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Δικαιολογητικά στην δομή επιχειρησιακού 

Από το κεντρικό menu του Argus, μεταβείτε στο Προγράμματα → Παράμετροι 

προγραμμάτων → Επιχειρησιακά → Δομή – περιεχόμενο κατάρτισης.  

• Διαλέξτε το επιχειρησιακό  

• Μεταβείτε στην καρτέλα Δικαιολογητικά 

• Συμπληρώστε τα πεδία Κωδικός και Περιγραφή τύπου εγγραφής  

• Στο πεδίο Είδος επιλέξτε από το αναδυόμενο menu: 

o Αίτηση εγγραφής καταρτιζομένων (για την ομάδα καταρτιζομένων) 

o Έγγραφα κατανομής (για την ομάδα κατανομής) 

• Κάντε κλικ στο Προεπιλογή έτσι ώστε η συγκεκριμένη εγγραφή να 

εμφανίζεται στο Web 

 

• Στο κάτω μέρος της φόρμας συμπληρώστε τον Κωδικό 

• Στο πεδίο Δικαιολογητικά προσθέστε Σύμβαση  

• Στο Είδος διαλέξτε: 

o Σύμβαση παρακολούθησης καταρτιζόμενου από ομάδα 

καταρτιζομένων (για την ομάδα καταρτιζομένων) 

o Σύμβαση καταρτιζόμενου από ομάδα κατανομής (για την ομάδα 

κατανομής) 

• Κάντε κλικ στα παρακάτω checkboxes (βλ. παραπάνω εικόνα): 

 Απαίτ. 

 Sign 

 SignUs 

 Merge 

 Symf. 
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Δημιουργία υποφακέλου σύμβασης 

Στον φάκελο shared εντοπίστε την σύμβαση ακολουθώντας αυτό το path: 

Shared\CreateForms\Voucher\2025_Tourism\ΣΥΜΒΑΣΗ_OPT_ΤΟΥΡΙΣΜΟΥ.docx 

• Κάντε αντιγραφή τη σύμβαση 

• Από τον φάκελο CreateForms μεταβείτε στον φάκελο Symf  

• Δημιουργήστε έναν υποφάκελο symf  

 Σημείωση: αυτή η διαδικασία χρειάζεται διότι κατά την ενδεχόμενη 

αναβάθμιση όλα τα αρχεία αντικαθίστανται εκτός από τα αρχεία που 

βρίσκονται μέσα σε υποφακέλους. 

• Κάντε επικόλληση την σύμβαση στον φάκελο που δημιουργήσατε 

Ίδια διαδικασία χρειάζεται να γίνει και για τον WEB. 

• Εντοπίστε τον φάκελο με την ιστοσελίδα σας  

• Μεταβείτε στον φάκελο Webdocs 

• Δημιουργήστε έναν υποφάκελο symf (σημαντικό να είναι το ίδιο όνομα)  

• Κάντε επικόλληση την σύμβαση. 

 

Σύνδεση σύμβασης στα πρότυπα επιχειρησιακού 

Από το κεντρικό menu του Argus, μεταβείτε στο Προγράμματα → Παράμετροι 

προγραμμάτων → Επιχειρησιακά → Διαχείριση επιχειρησιακών 
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• Μεταβείτε στην καρτέλα Πρότυπα 

• Από την λίστα Τύπος προτύπου εντοπίστε: 

o Σύμβαση παρακολούθησης καταρτιζόμενου (για ομάδα 

καταρτιζομένων) 

o Συμφωνητικό καταρτιζομένου από ομάδα κατανομής (για ομάδα 

κατανομής) 

• Στο πεδίο Νέα τιμή (και για τους δύο τύπους προτύπου) εισάγετε το path για 

την σύμβαση: Symf\symf\ΣΥΜΒΑΣΗ_OPT_ΤΟΥΡΙΣΜΟΥ.docx.  

 

Προβολή συμβάσεων 

Στο SharpCRM μπορείτε να δείτε όλες τις συμβάσεις που έχουν ανεβάσει ήδη οι 

καταρτιζόμενοι. 

Από το κεντρικό menu του SharpCRM, μεταβείτε στο Έργα → Ομάδα 

καταρτιζομένων ή Ομάδα κατανομής. 

 

• Επιλέξτε την ομάδα από το αναδυόμενο menu στο πεδίο Επιλογή ομάδας. Θα 

δείτε πληροφορίες σχετικά με τις συμβάσεις και συμφωνητικά στο επίπεδο 

ομάδας. 

• Για να δείτε τα δικαιολογητικά ανά καταρτιζόμενο, πατήστε δεξί κλικ στον 

καταρτιζόμενο και επιλέξτε Κονσόλα ελέγχουν δικαιολογητικών. Ανοίγει η 

φόρμα Διαχείριση παραλαβών δικαιολογητικών / αρχείων που αφορά τον 

συγκεκριμένο καταρτιζόμενο. 
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